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	STANDARD

wzajemnego informowania się JST i NGO 
o planach, zamierzeniach i kierunkach działań 


Preambuła
Standard opisuje procedurę wzajemnego informowania się jednostki samorządu terytorialnego – Gminy Biłgoraj i organizacji pozarządowych, działających na terenie Gminy Biłgoraj, rozumianych jako organizacje niebędące jednostkami sektora finansów publicznych, w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, niedziałające w celu osiągnięcia zysku osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej w szczególności  fundacje i stowarzyszenia oraz inne zorganizowane grupy skupiające mieszkańców Gminy Biłgoraj i działające w obszarze działalności pożytku publicznego.
I. Cel i zasady

	Celem standardu jest podniesienie jakości wzajemnej współpracy w zakresie wymiany informacji o planach, zamierzeniach i kierunkach działań samorządu i organizacji pozarządowych działających na terenie Gminy Biłgoraj.
Współpraca między sektorem pozarządowym a samorządem terytorialnym opiera się na zbiorze określonych zasad. Znaczna ich część znajduje się w Ustawie o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. Określają one obowiązki obu stron, zwłaszcza samorządów. Szereg kolejnych wynika z powszechnie zrozumiałych i akceptowanych zasad współżycia społecznego i są to:
1. Zasada legalizmu oznacza, że informacja przekazywana jest w granicach obowiązującego prawa tj. przekazywanie informacji przez Gminę odbywa się na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego w szczególności obowiązkowe jest udostępnianie informacji publicznej, 
2. Zasada suwerenności oznacza, iż informacje przekazywane są przez organizacje pozarządowe dobrowolnie. Żaden z partnerów nie może być zmuszony do ujawniania informacji podlegających ochronie lub do informacji, których nie ma obowiązku ujawniać.

3. Zasada partnerstwa oznacza wzajemną wymianę posiadanych informacji przydatnych do realizacji polityk publicznych. Partnerzy powinni wspierać się w kolportowaniu tych informacji.

4. Zasada pomocniczości oznacza, że samorząd i organizacje dysponujące odpowiednim potencjałem wspierają oddolne ruchy, inicjatywy i małe organizacje w dostępie do informacji.

5. Zasada efektywności oznacza, że system wymiany informacji zapewnia jak największą ilość adekwatnej i przystępnej informacji dostarczanej w sposób skuteczny do jak najliczniejszej grupy odbiorców za pomocą najtańszych metod dystrybucji. Za skuteczne poinformowanie odpowiedzialny jest nadawca informacji.
6. Zasada uczciwej konkurencji oznacza, że dostęp do informacji jest równy dla wszystkich podmiotów niezależnie od ich statusu czy potencjału. System wymiany informacji posługuje się wieloma zróżni​cowanymi kanałami dystrybucji.
7. Zasada jawności oznacza, że wszystkie istotne informacje przydatne do reali​zacji polityk publicznych są dostępne zainteresowanym.
 


II . Podstawy prawne

	1. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. nr 2010 r., nr 234, poz.1536 z późn. zm.)
2. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r o samorządzie gminnym (Dz. U z 2013 r. poz. 594 z późn. zm.)
3. Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2014 r. poz.782)

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885 z późn. zm.)

5. Roczny program współpracy Gminy Biłgoraj z organizacjami pozarządowymi oraz innymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego



III. Opis

	1. Wójt Gminy Biłgoraj zapewnia obsługę administracyjną niezbędną dla realizacji standardu w szczególności poprzez obecność w strukturze organizacyjnej Urzędu Gminy Biłgoraj osoby mającej w zakresie obowiązków służbowych współpracę z organizacjami pozarządowymi.  
2. Informacja o osobie odpowiedzialnej za współpracę z organizacjami pozarządowymi  jest podana do publicznej wiadomości.

3. Stosowane są środki komunikacji, które gwarantują potwierdzenie otrzymania przekazywanej informacji.
4. Za prawidłową realizację współpracy po stronie organizacji pozarządowych odpowiadają osoby uprawnione do jej reprezentacji lub inne osoby upoważnione do działania w jej imieniu.
5. Skuteczność i dbałość o rozpowszechnianie informacji otrzymanych od organizacji pozarządowych zapewnia dystrybuowanie ich w zakładce strony urzędu i periodyku „Kultura” – Kwartalniku Gminy Biłgoraj oraz innych zwyczajowych miejscach umieszczania informacji w Gminie Biłgoraj
6. Samorząd dba o warunki wzajemnej współpracy  poprzez współorganizację szkoleń,  konferencji i nawiązywanie partnerstw oraz bieżące doradztwo urzędników w poszczególnych referatach.

7. Formy i środki komunikacji dopasowane są do potrzeb organizacji pozarządowych, co sprzyja wyrównywaniu szans w dostępie do informacji.



IV. Wzorce działania, narzędzia i wskaźniki

	Wzorce działania
	Narzędzia
	Wskaźniki

	Stosowanie takich instrumentów komunikacji, które gwarantują potwierdzenie dotarcia i otrzymania informacji zwrotnej. 

Wymiana informacji powinna odbywać się kanałami preferowanymi przez organizacje.

	Baza adresów e-mailowych, pocztowych oraz numerów telefonicznych weryfikowana co najmniej raz do roku.

	 Liczba adresów mailowych,  pocztowych i numerów telefonicznych organizacji pozarządowych w Gminie Biłgoraj.

	System publikowania informacji ważnych dla organizacji pozarządowych.

	Strona internetowa samorządu zawiera podstronę dotyczącą organizacji pozarządowych umożliwiającą publikowanie informacji przez te organizacje za pośrednictwem 

samorządu.
	Liczba informacji o inicjatywach organizacji pozarządowych opublikowanych na 

stronach internetowych samorządu.

Liczba informacji o działaniach podejmowanych przez samorząd na rzecz organizacji 

na stronach internetowych samorządu.
 

	
	Strona internetowa samorządu dostępna jest do odczytu przez osoby słabowidzące i niewidome.

	Strona internetowa poświęcona organizacjom pozarządowym na serwisach samorządu dostępna dla osób z niepełnosprawnością 

wzroku.



	
	Tablice informacyjne w ogólnodostępnych miejscach w Gminie Biłgoraj.
	Liczba miejsc z  ogólnodostępnymi tablicami informacyjnymi na terenie Gminy Biłgoraj.


	Spotkania informacyjne poświęcone prezentacji planów i zamierzeń.

	Spotkania na temat najważniejszych przedsięwzięć, realizowanych przez samorząd 

w ramach określonych polityk lokalnych (np. przed decyzjami budżetowymi, debata związana z przyjęciem strategicznych/

programowych dokumentów). Co najmniej jedno ogólne spotkanie rocznie współorganizowane przez samorząd i organizacje 

pozarządowe, w tym organizacje reprezentujące mniejszości społeczne i grupy 

zagrożone dyskryminacją. 

	Liczba zorganizowanych spotkań informacyjnych dla organizacji pozarządowych.

	Procedura pozyskiwania informacji m.in. we współpracy z reprezentacjami organizacji, federacjami itp., które reprezentują opinię większej liczby organizacji. 


	Coroczne badanie ewaluacyjne lokalnego systemu informacji.
	Ocena funkcjonowania procedury pozyskiwania informacji – raport.


V. Procedura weryfikacji

	Osoba odpowiedzialna za współpracę z organizacjami pozarządowymi przygotowuje analizę funkcjonowania procedury. Analiza przedstawiana jest do zatwierdzenia Wójtowi. Analiza może też być przedstawiana Radzie Gminy, organizacjom pozarządowym i innym zaineresowanym podmiotom. W przypadku konieczności wprowadzenia zmian do funkcjonującej procedury może ona ulegać modyfikacji zgodnie z obowiązującymi przepisami



VI. Załączniki

	Zagadnienia do ewaluacji systemu wzajemnego informowania się samorządu terytorialnego i organizacji pozarządowych o planach, zamierzeniach i kierunkach działań – pytania do ankiety.
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Gmina Frampol
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Gmina Zwierzyniec
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